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ACTAN®

FECHA: 28 mayo 2024

HORA: 4:00 pm

” LUGAR 'Jat:*.d'fn Raq’ce.,s' )

TEMA Induccuona p.fof.eéi.o;-nél. d;a Ia.’re.:.n.cié-n a prirﬁem infancia

ASISTENTES: comité pedagégico y p.rb.fésfonél dedféncién a primera infénciaJ’ ohana Ruiz
. Orden del Dia:. “

- -Saludo

Explicacidn formato planeacidn.

Explicacién realizacidn novedades

Explicacion realizacidn observadores mensuales e informes trimestrales
Explicacidn formato verificacion de salud, vacunas

LR NN

Socializacion proyecto pedagdgico

DESARROLLO:

Siendo las 04:00 pmn del dia 28 de mayo 2024 se do inicio en el Jardin Raices por
parte de la profesronal de atencién en primera infancia Claudia Suarez del
componente pedagdgico, la induccidn a la profesional de atencidn a la primera infancia
Johana Ruiz Ferndndez, donde se hace el saludo, luego la profesional de atencidn a la
primera infancia dio a conocer la respectiva explicacidn sobre cdmo se maneja el
formato de planeacion, teniendo en cuenta los items que esta lleva como son fecha,
nivel, nombre de la actividad, propdsito, eje, desarrollo a fortalecer, estrategia
pedagdgica, bienvenida descripcidn de la actividad, materiales, valoracidn,
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evidencias.

También se informa sobre el diligenciamiento del formato de verificacidn a salud y vacunas
alli se diligencia la informacidn que las familias envian con respecto a los certificados
médicos de los nifios y las nifias, del mismo modo, acerca de compromiso que se debe hacer
mes a mes. - |

El registro de novedades se debe diligenciar cuando pasa algo extraordinario con el
nifio o la nifia, algo que se deba informar a las familias o gue las familias informen a
las profesionales de atencidn a la primera infancia o cuando faltan al jardin, teniendo
en cuenta fecha, hora y lugar de novedad, tipo de novedad que se va a realizar
explicando que estas deben ser muy explicitas.

Se prosigue contdndole a la profesional de atencidn a la primera infancia, acerca del
proyecto pedagdgico del jardin, el cual se llama " DESCUBRIENDO MI ENTORNO
CON AMOR Y RESPETO", contdndole acerca de la visidn y misién que implementamos,
de igual manera que contamos con el aval por dos afios y gue debemos hacer unos
ajustes pertinentes. del mismo modo, las estrategias como el juego heuristico, cesto
de tesoros, talleres, rincones y asambleas, las cuales dpoyan nuestro que hacer
pedagdgico, por otro lado, se recuerdan las actividades rectoras, el arte, la
literatura, la exploracion del medio y el juego dando algunos ejemplos donde -se
puedenimplementar.

Se resuelven algunas dudas e inquietudes a la profesional de atencidn a la primera
infancia Johana Ruiz, se da por finalizada la induccidn y socializacion.
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Compromisos:

'Fecha de Ejecucion

CONVOCATOR[A Se propone una nueva reunlon para e! dla

En constancua de lo antenor f:rman

Cal’gOOTlpode i

Nombres y Apellldos .: Dependenma o

J m@ﬂ | I Ratee>
CLFUO/A .StﬁfC?_ pmic nk ’ Ralces

DAAVAGAUB immfﬁ&m @mcey wﬁm

Elaboro Ctaudla Suarez

Profes;onal de atencmn a pnmera mfanCIa TR
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ACTA N°

FECHA:  Bogots, 28 de mayo 2024
HORA: . .4:00 pm

LUGAR;: Jardin Cofinanciado Raices
TEMA: Induccion docente
ASESTENTES: Docente

'--ORDEN DEL DfA Saludo

Exphcacnon ARL AXA Colpatna e
_Expiica'c'i'on Buzon de sugerenc:as Lo
Exphcac:on serv:cm gratmdad

Exphcacnon Reso!ucnon de confhctos
"":_Expilcacwn Jornada hberada

_Expl_rc_ac_lén Jornada pedagogtca

DESARROLLO Slendo Eas 04 00 pm del dsa 28 mayo 2024 se d|o mlmo en el Jardin
Ratces por parte de fa auxiliar de atenmon ala pnmera mfancsa Dulfay Vazquez donde
se hace el saludo [uego fa auxnlar de atencnon ala pnmera mfancea dio a conocer la
respectlva expl:cacuon sobre ARL Que cubre cualqu:er eventualtdad relac:onada con
nuestras Eabores dentro dei;ardm B : RS IO

Buzon de sugerenmas es donde las famlhas de Jardm ralces escnben sus sugerenCIas
sobre el servrcm prestado en el jardm : ' - : :

Servncno de gratwdad habla de fa reso!ucmn 967 de! 2007 esto quuere decw que las -
' _,;madres padres ylo cu1dadores no cancelan nrngun costo por los serwc;os

Resoluc:on de confhctos este es un protocoio que nos habla deI blenestar Iaborat y las
necesidades organizacionales como individuales en ef contexto iaboral.

Jornada liberada es un espacio donde se integra todo el grupo de talento humano para fortalecer
el ambiente laboral.
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Jornada pedagogica son momentos donde se comparten saberes para ennquecer los saberes y
asi brindar a los nifios y las niftas mejores ‘conocimientos.

Se resuelven algunas dudas e inquietudes a la profesional de atencién a la primera infancia Johana
Ruiz se da por finalizada la induccidn y socializacion.

EVIDENCIAS:

 Sede Principal Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretar(a Distrital de Integracién Social
Teléfono: 3 27 97 97
Correo electrénico mshiucmnal: integracion@sdis.qov.co ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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Compromisos . .~ . |Responsables "~ [Fecha de Ejecucion
En constancia de lo anterior firman:
. Cargo o Tipo de . .
Nombres y Apellidos , 9 . P Dependencia Firma
vincuiacién
, Profesionl arercn , A £
cu\(,’)hd na QUI% Phmei Lh Fancia \) 1 Rae Yl ;
hosthoy cHorneion
Rolrey Vasquer KN me ye Inparcig 39 Palces olray J
Elaboré: DULFAY VASQUEZ
AUXILIAR DE ATENCION A PRIMERA INFANCIA
SEA DHL &
Sede Principal; Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin ¢ ?
Secretaria Distrital de Integracion Social ¢ \
Teléfono: 3 27 97 97 LA
Correo electrdnico institucional: integracion@sdis.gov.co ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA bC.
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MAYO 28 DE 2024

ACTA

FEC HA: Bogota, mayo 28 de 2024

LUG‘_A'R: Jardin Raices

HORA: 2:00 PM

TEMA.: induccién (componénte nutricion)

ASIS_TEN_T_ES: profesionales de atencion a la pri_me\ra infancia
AGENDA: | |

Socializacion cronograma del mes de mayo

Pian de saneamiento basico

b

Buenas practicas de manufactura

Préacticas de cuidado

Estilos de vida saludable

DESARROLLO:

Siendo las 2.00 PM se convoca a la profesional de atencién a la primera infancia Johana Ruiz
Fernandez en parvulos B ,para induccién y socializaciéon del componente de nutricién y

" Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Teléfono: 3 27 97 97
Correo electrénico institucional; integracion@sdis.qov.co
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salubridad , la cual estara a cargo de las profesionales de atencidén a la primera infancia,
Leidy Pérez, Blanca Mosquera, Helena Ramirez, Ximena Garcia, responsables de dicho
componente, donde se trataran todos los temas vistos hasta la fecha los cuales hacen
referencia al componente de nutricion, esto con el fin de que ellas conozcan por qué se han
tocado estos temas y como se han ejecutado con las familias, talento humano, nifios y nifias
de la unidadoperativa.

Las buenas practicas de manufactura son los principios basicos y practicas generales de
higiene en la manipulacién, preparacién, elaboracién, envasado, almacenamiento,
transporte y distribucion de alimentos para consumo humano, con el objetive de
garantizar que los productos se fabriquen y manipulen en condiciones sanitarias
adecuadas y se disminuyan los riesgos inherentes a la produccién.

COMPRA DE ALIMENTOS POR ASOCIADOS:

OBJETIVO: garantizar ia disponibilidad de alimentos necesarios para la operacién de los
servicios sociales de [a secretaria distrital de integracidn social con apoyo alimentario a
través de operadores asociados como es el caso del jardin cofinanciado raices.

RECIBO DE ALIMENTOS:

OBJETIVO: asegurar que los alimentos que llegan a cada unidad operativa cumplan con
las caracteristicas organolépticas, microbioldgicas, quimicas, y fisicas requeridas por la
secretaria distrital de integracion social (SDIS) y normatividad vigente, con el fin de
garantizar la calidad, cantidad, inocuidad, y oportunidad de los alimentos recibidos.

ALMACENAMIENTO DE ALIMENTOS:

OBJETIVO: asegurar y mantener la calidad de los alimentos durante el periodo que
permanecen en las unidades operativas, e {a secretaria distrital de integracién social
(SDIS) de acuerdo con su medio de conservacion seco, refrigeracion yfo congelacion, de
manera que los alimentos sean protegidos de la contaminacién descomposicion y de
dafios, cumpliendo con las practicas y temperaturas establecidas de acuerdo al tipo de
alimentos.

PREPARACION DE ALIMENTOS

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretarfa Distrital de Integracion Social

Teléfono; 3 27 97 97
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OBJETIVO: realizar procesos de transformacion a los alimentos mediante la mezcla,
modificacion fisica y /o térmica para ofrecer los alimentos programados en el ciclo de

- menus a los participantes de los servicios sociales de la secretaria de integracién social
(SDIS) asegurando el aporte nutricional, calidad microbioldgica y caracteristicas
organolépticas.

SERVIDO Y DISTRIBUCION:
OBJETI_\:_/:O§ servir y distribuir fos éifmentos preparados en el servicio de alimentos con
calidad y calidez, cumpliendo con ta minuta patrén, el ciclo de menus, y las

caracteristicas organolépticas éptimas para la satisfaccién de los participantes de los
servicios sociales de la secretaria distrital de integracion social (SDIS)

Se evidencia que el talento humano, de la unidad operativa reciben, la informacién-
mostrando interés por el tema, dando las gracias ya que este tipo de capacitaciones sirven
‘para tener mas claro y poner en practicalas buenas practicas de manufactura.

- ‘Ademds, se da a conocer el plan de saneamiento basico con los programas que lo
componen, reforzando conceptos en donde se les informa que el PSB es una herramienta
estratégica con el fin de mantener el jardin libre de focos de contaminacion e infestacion,
proporcionando un area de trabajo limpio y seguro.

1. Programa de limpieza y desinfeccion,

2. Programa de control integral de plagas

3. Programa de desechos sdlidos .

4. Programa de abastecimiento o suministro de agua potable

Con las caracteristicas basicas de cada programa se les dio a conocer algunas
caracteristicas de la guia técnica para el conocimiento de condiciones sanitarias y buenas
practicas de manufactura dando a conocer los requerimientos que debe tener en cuenta
el jardin infantil frente a las Condiciones Sanitarias y Buenas Practicas de Manufactura,
de tal manera que las directivas puedan establecer acciones correctivas que den
cumplimiento a la normatividad sanitaria vigente, indicando que cada espacio debe
cumplir con unos requisitos como la construccién, pisos, paredes, techos, puertas,
ventanas y otras aberturas. -

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Sccial
Teléfono: 3 27 97 97
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Ventilacion, iluminacion, instalaciones sanitarias, equipos y utensilios.

Preparacién y manipulacién de alimentos, indumentaria, ufias cortas, cabello recogido,
sin accesorios, servido y distribucion, formatos y registros, distribucién de paquetes
alimentarios, supervisién diaria.

PROMOCION PRACTICAS DE CUIDADO: brotes, lactancia materna, lavado de manos,
salud oral, enfermedades prevalentes, habitos de higiene, alimentacién complementaria,
EDA, IRA, manejo de fiebre, crecimiento y desarrollo, indicando estrategias para
promocionar y prevenir. R S A

ESTILOS DE VIDA SALUDABLE: ritual del suefio, actividad fisica, habitos de higiene El
talento humano de manera general quedd conforme con dicha socializacién e induccién
por parte de las profesionales de atencién a la primera infancia encargadas del
componente ya que se brindo la informacion necesaria retroalimentando dichos temas.

Siendo las 3:00 pm se da por terminada dicha induccién, sobre todos los temas vistos
acerca del componente de nutricion. En donde el talento humano agradecié por la
informacion brindada, comprometiéndonos a resolver cada una de las inquietudes y
sugerencias de ellas en los momentos requeridos

compromiso
- Responsables | ‘Fecha de Ejecucién -
Resolver inquietudes y dudas Profesionales De
en caso que la profesional de atencién Atencién A primera
lJohana Ruiz lo solicite Infancia, encargadas| diariamente

del componente de
nuiricion y salubridad

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Mariin
Secretaria Distrital de Integracién Social

Teléfono: 3 27 9? a7 o _ _ ALCALDIA MAYOR
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EVIDENCIAS

" Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela Sar Mart/n
"Secretaria Distrital de Integracion Social”
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En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tibo de Dependencia Firma Nombres y Apellidos vinculacion

LEIDYPEREZ =~ PAPRMERAINFANCA J| RAICES

(<

2

XIMENAGARCIA = PAPRMERAINFANGA  — J| RAICES !
HELENARAMIREZ . PAPRIMERAINFANCIA | RAICES

N

<
=

¥
w1
3 5 (3
~E

3?_

JOHANARUIZ . PAPRINERAINFANGIA -~ || RAICES
BLANCAMOSQUERA  PAPRMERANFANOA "] RAICES

. _' Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de integracion Social

Telofona: 3279767 . ' . ALCALDIA MAYOR
Correo electronico institucional: integracion{@sdis.gov.co DE BOGOTA DC.
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